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Pozvanka na kurz

Nazev: MS Excel - zakladni kurz

Anotace: Kurz je urCen vsem, ktefi se chtéji rychle a efektivné seznamit s prvnimi kroky v Excelu.
Ucastnici zvladnou zadavani a Upravu dat, zakladni vypoCty a nauci se vytvorené tabulky
a grafy vytisknout i exportovat.

Forma: Prezencni
Rozsah: 1 den, 8 hodin
Misto: DTO CZ, s.r.o0., Marianské ndmésti 480/5, Ostrava-Maridnské Hory

Manazer: Bc. Eva Gdulova
595 620 145
e.gdulova@dtocz.cz

Cena: 3 025 K¢

Obsah: - Excel po spusténi - popis a nastaveni pracovniho prostredi aplikace
 Zakladni pojmy - bunky, radky, sloupce, listy, sesity
* Prace se sesity - novy sesit, ulozeni, otevieni a zavreni sesitu
* Prace s listy - vlozeni, pfesun, kopie, pfejmenovani a odstranéni listu
 Zakladni operace s burikami - editace, vybér, kopirovani a presun, vkladani a
odstranéni
* Prace s daty - vypliovani Udajl, jejich modifikace i odstranéni
« Formatovani bunék - pouziti ¢iselnych formatd bunék, kopirovani formatu, zména
formatu
* Tvorba jednoduchych vzorcd, jejich opravy a pfizptsobeni
« ZpUsoby zobrazeni listu Vzhled stranky - nastaveni pred tiskem, velikost, orientace,
okraje stranek
* Tisk, export

LektoFi: lektor IT s dlouholetou praxi



